司法考试学院报到须知

一、报名程序： 
1、学员在报名时，请认真阅读《报到须知》（如请他人代报名者，必须有学员本人授权书），通过《招生简章》或电话咨询了解我院司法考试各个阶段的辅导计划。
2、选班次、填写报名表（必须本人签字认可）。
3、提交一寸、二寸照片各二张及一张身份证复印件；所有学员请提交当年司法考试的准考证号。
4、交款、领取收款凭证（已汇款的人员凭身份证及汇款收据领取发票）。
5、领取听课证

二、关于转、退辅导班的规定：

1、转班的规定：学员转班只限于第三次课开课之前（平均一次课三小时，课表有规定的，按课表规定执行），转班只限一次且不予退款。

2、退班的规定：学员由于所报班次认为不适合自己提出退班者，只限于第三次课正式开课之前，第三次课开课之后将不予退班。
（1）退辅导班时，须提交《听课证》及本人身份证以及所开具的发票，缺一不可（未领取听课证的，请提交本人身份证以及所开具的发票）；
（2）代他人办理退辅导班时，除须提供以上凭证外，还需出示代办理人身份证、学员本人身份证（或复印件）及《退辅导班委托书》；
（4）退费之前，按住宿管理单位的要求办理退宿； 

（5）退款时须扣除每一班次的100元报名费，200元/天（冲刺班400元/天）的课时费，所发教材及资料完整无损、无划痕者将退还资料，否则将扣除教材费（教材按原价扣除）及资料费（按每部门法50元扣除）。

3、插班：按100元/天减免学费，且不予退班。

三、听课证的管理：

1、学员持听课证按课程表上规定的时间准时上课。
2、听课证是学员上课及领取资料、开具发票、办理转退辅导班手续的唯一凭证，遗失不补，请妥善保存。
3、听课证只限学员本人使用，不得转借或转让他人。

学员有上述第3条行为者，一经发现没收听课证，且不退学费。
	学员姓名
	
	身份证号
	
	联系电话
	

	学费（含优惠比例）
	
	报名序号
	
	所报班次
	

	联系地址：
	

	收费人签字
	
	发资料人签字
	

	发听课证人签字
	
	办理餐卡人签字
	


注：本报到须知一式二份，一份由学员保留，一份由学院保留。

